
“Oturum açın” butonuna
tıklayın.

Şirket Portalı
uygulamasını açınız.



Yükle butonuna tıklayın.

Teams uygulamasına tıklayın.



  

 

Sohbet’te konuşma başlatmak için 
“Yeni İleti” butonuna basarak 

konuşma başlatabilirsiniz. 
Konuşma 

başlatacağınız 
kişilerin isimlerini 

yazarak yeni 
konuşmalar 

başlatabilirsiniz. 

Microsoft Teams şartlarını ”Anladım” 
butonuna basarak kabul edin. 



 

 

Yeni göndereceğiniz iletilerinizi 
buradan yazabilirsiniz. 

Sesli ve görüntülü 
görüşmelerinizi buradan 

başlatabilirsiniz. Mesajlarınızda dosya ekleri 
göndererek paylaşımlar 

yapabilirsiniz. 

Sohbetlerinizde Size 
gönderilen veya sizin 

gönderdiğiniz dosyalarınıza 
“Dosyalar” bölümünden 

ulaşabilirsiniz. 



 

 

Yeni toplantılar oluşturmak 
için Takvim bölümünden 

toplantılar planlayabilirsiniz. 

Toplantılarda toplantının 
konusunu, katılımcılar ve tarihlerini 

girerek çevrimiçi toplantılarınızı 
düzenleyebilirsiniz. 

Planlanan toplantılara “Katıl” 
butonuna basarak 

katılabilirsiniz. 




